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instituro polirécnico de leiria

OBJECTIVO

Bolsas de Investigacao Cientifica

Definir e sintetizar a proposta de procedimento inerente a atribuicdo de Bolsas de Investigagéo Cientifica

ACTIVIDADES
P INDEA P-IPL E/S CG GIC J CONT APR
Requerimento instruido com Abertura do Processo na Gestao
proposta de Anuncio (cfr. modelo |Documental (GD).
de edital); Proposta de Juri; Pedido submetido ao INDEA.
: o o indicagao da Fonte de
1 - Pedido de abertura de concurso Financiamento e Plano de
Actividades (quando o bolseiro se
destine a integrar projecto de
investigacgéo existente)
2 - Analise do pedido. Envio do pedido ° o) Todo o processo Informag&o com proposta de deciséo
para os Sevicos Centrais
3 - Cabimento Prévio O [ ] Todo o processo Cabimento prévio
Todo o processo Despacho Autorizador da abertura de
do Juri to, d
4 - Decis&o do pedido e autorizagéo da conf:urs? © ¢o Jurt proposto, ¢a =
~ . ([ ] @) realizagéo da despesa e arrecadagéo
despesa e de arrecadagéo da receita i
da receita (quando se trate de bolsas
financiadas)
5 - Definigéo dos Critérios de Avaliagao Edital Acta de Definigéo dos Critérios de
dos candidatos o Avaliagdo
. Anuncio referido em 1. Envio do e-doc ao GIC e ao Juri com a
6 - Remessa para publicagdo do . ~ . o . .
andncio Despacho/Deliberagéo referido indicag&o do ultimo dia do prazo para
4eb. dod didat
NOTA: A publicagdo simultanea nos O emae fecepgao das candidaiuras
R ) [ ] [ ] @)
locais exigidos pelas entidades
financiadoras ficam a cargo do INDEA
7~ Remepes dhs Crameivms pels Ji 0 Candidaturas Impresséao das candidaturas recebidas
8 - Avaliagdo das Candidaturas e Candidaturas Acta(s) de Avaliagao e Seriagao
Proposta de Seriacéo final
Actas e candidaturas Digitalizagao das actas e candidaturas
9 - Remessa do processo com Proposta
- } [ ] (]
de Seriagdo dos candidatos
10 - Comunicagao da proposta de E-mails aos candidatos
seriagéo aos candidatos - Audiéncia [ J Jungdo de toda a documentagdo
prévia dos interessados produzida no processo
11 - Lista de ordenagéo final dos ° Actas e candidaturas Actas
candidatos admitidos
12 - Andlise do Procedimento de Remessa de todo o processo Informagao e Proposta de Decisdo
Seriacdo
13 - Remessa do processo aos Servigos Todo o processo Processo - GD. Cabimento verba
Centrais para para homologagéo da lista PY PY
e atribuicéo da Bolsa pelo Presidente do
IPL
14 - Autorizagdo da despesa e atribuicao Todo o processo Despacho autorizador de atribuigdo da
da bolsa ® © © bolsa
15 - Quando o valor da despesa e/ou da Todo o processo Deliberagao autorizadora da realizagéo
arrecadagao da receita sejam de valor O { ] O de despesa e/ou arrecadagéo da
superior a 25 000€ receita
16 - Divulgagéao dos resultados finais e Actas E-mails aos candidatos. Ao candidato
comunicagado da possibilidade de PY ) seriado deve solicitar-se a entrega dos
apresentagéo de reclamagéo ao documentos em suporte papel
Presidente do IPL
Despacho autorizador; Dados do |Envio de E-doc com os elementos do
17 - Celebragéo do contrato de seguro O @ |candidato seriado candidato seriado. Comunicagéo ao juri
Dados pessoais do bolseiro Elaboragao da minuta do contrato.
18 - Elaboragao e Assinatura do contrato S S o Assinatura. Remessa contrato ao
de Bolsa bolseiro com indicagéo que podera
descontar para a Seguranca Social
18- Fegisione bse o deks o Idgnt|f|ca<;ao dO.pl'Oje.CtO; d-uragao Reg|§to na base de dados dos
. . [ J e tipo de bolsa; identificagdo do  |bolseiros do IPL
bolseiros do Instituto )
bolseiro
Cépia do contrato assinado; Oficioa FCT
20 - [Eini b @il 6o i o bk (] O Copia do contrato assinado; E-doc para conhecimento ao servigo de

a FCT e a contabilidade

RESULTADO FINAL

Atribuicéo de Bolsa de
Investigagao Cientifica

Cépia dos elementos do bolseiro

contabilidade

@® Responsavel O Participante

P - Proponente (Docente, Departamento, Unidade I&D ou Escola); INDEA - Instituto de Investigagéo, Desenvolvimento e Estudos Avangados; P-IPL - Presidente do IPL; E/S - Expediente ou Secretariado do C')rgéo;
CG - Conselho Gestéo; GIC - Gabinete de Imagem e Comunicag&o; J - Juri; CONT. - Sector de Contabilidade; APR. - Sector de Aprovisionamento.

NOTA: A DSJ mantera o apoio necessario ao INDEA no

das

que este




