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Despacho n.° 32/2011

VISITAS DE ESTUDO E OUTRAS ATIVIDADES ESCOLARES
FORA DAS INSTALACOES DA ESAD.CR

Considerando:

- A conjuntura econémica, financeira e social atual, bem como os constrangimentos
orgamentais;

- A necessidade de acautelar um planeamento adequado das visitas de estudo e de
outras atividades desenvolvidas no dmbito das unidades curriculares, em articulagio
com o plano de atividades dos cursos;

- Que os procedimentos relativos as visitas de estudo, previstos na Comunicagdo
Interna n.® 7/2008 de 8 de Abril de 2008, carecem de atualizagao.

Nos termos do ponto 1.1. do n.° 1 da Deliberagao n.° 482/2010, publicada no D.R., 2.2
série, n.® 45, de 5 de Margo de 2010, do Conselho de Gestao do Instituto Politécnico de
Leiria determino aplicagda dos procedimentos e autorizo a amecadagdo da receita
proveniente do prévio pagamenic dos cusios de transporte pelos estudantes e
participantes, para visitas de estudo e atividades escolares fora das instalagbes da

ESAD.CR, que abaixo se descrevem:

1- Os pedidos de realizagdo de visitas de estudo ou atividades curriculares fora das
instalagbes da ESAD.CR devem ser dirigidos & Diretora e entregues nos
Servicos Administrativos, com uma antecedéncia de 15 dias uteis relativamente

a data da partida.

2- Se o docente responsavel pela visita de estudo ou atividade escolar pretender o
aluguer de autocarro devera solicitar ao Setor do Aprovisionamento/Patimonio

um pedido de consulta de orcamentos de transporte.
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3- Os pedidos deverdo ser formalizados mediante o preenchimento de formulério

proprio, datado e assinado pelo docente responsavel, que se anexa, e que
devera compreender obrigatoriamente o preenchimento dos seguintes campos:
3.1. Professor Responsavel;
3.2. Professores Acompanhantes;
3.3.Numera de estudantes e de participantes pertencentes & comunidade
do IPL;
3.4, Entidade/ Local da atividade, localidade e fundamento:
3.5. Data, horario de partida e horario de chegada,;
3.6. Tipo de transporte a ufilizar (autocamo ou viatura prépria);
3.7. Pareceres dos Professores com aulas em simultaneo;
3.8. Parecer do Coordenador do Curso;
3.9 Listagem anexa identificativa dos estudantes e docentes participantes
{Nome completo, n.° de estudante, n.® de identificagac fiscal, matricula

de vialura (se aplicavel)).

Excecionalmente pode ser autorizada a utilizagdo de viatura prépria pelos
estudantes ou pelos docentes sendo, neste caso, o numero de identificagéo
fiscal substituido pefa matricula da viatura onde se deslocam para efeifos de

registo no seguro escolar.

Caso haja necessidade de proceder a aluguer de autocarro devera ser
preenchido o PIABS pelo professor responsavel, na secretaria virtual, conforme

modelo que se anexa.

Havendo necessidade de proceder a aluguer de autocarro, os custos de
transperte serdo supoertados, em partes iguais, pelos estudantes e pardicipantes
periencentes a comunidade IPL, com base em or¢gamentos e fendo em
consideracdo a lotagdo total de um autocarro.

Em casc de autorizacdo da atividade, o docente sera notificado através da

gestdo documental e devera entregar nos Servigos Financeiros o valor
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correspondente ao custo de transporte, com a antecedéncia minima de 5 dias

Uteis da data da atividade.

8- Os Servigos Financeiros devem emitir os respetivos recibos, que ¢ docente
responsavel pela visita deve entregar aos estudantes participantes.

O presente despacho substitui para todos os efeitos a Comunicagdo Interna n.°7/2008
de 8 de Abril de 2008.

Caldas da Rainha, 6 de Qutubro de 2011

A Diretora
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Doutora Susana Cristina Serrano Fernandes Rodrigues
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