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Despacho n.° 24/2011
Substituicao dos trabalhadores em caso de auséncia

Sendo necessario assegurar o regular funcionamento dos servicos da Escola Superior
de Artes e Design de Caldas da Rainha, em caso de auséncia dos trabalhadores que
lhe estéo afectos, por motivo de férias ou outro, importa definir os procedimentos a

adoptar nestas circunstancias.

Neste ambito, todos os trabalhadores gue se ausentem ao servico por motivos
previsiveis, por dois ou mais dias, deverfo delegar o edoc. no trabathador que
assegurara a sua substituicdo, conforme esquema que se junta no anexo |, e que faz
parte integrante deste despacho.

Excepciona-se da regra definida no paragrafo anterior 0 Servico de Expediente, uma

vez que a delegacdc do edoc. devera ser assegurada ainda que a auséncia

corresponda a um unico dia.

Mais se determina, que os trabalhadores, antes de se ausentarem, deverfo
programar uma mensagem de e-mmaif, com a indicagédo do periodo de auséncia e do

contacto de e-maif para onde deverdo ser enviadas as mensagens.

A delegacdo do edoc. e a mensagem de e-maif deverao ser desactivados aquando do

regresso ao trabalho.

As regras de substituicdo acima definidas ndo serdo aplicadas caso a auséncia do

trabalhador tenha como fundamento o exercicio do direito a greve.

Caldas da Rainha, 16 de Maio de 2011
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