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Despacho n.° 23/2011

Acesso e Permanéncia nas Oficinas e Lahoratérios da
ESAD.CR

Nos termos das alineas a) e b), do n.° 3 da Comunicag¢&o Interna n.® 11/09, de 23 de
Qutubro de 2009 & permitido 0 acesso, aos docentes e estudantes, as instalacdes da
ESAD.CR, das 08h30 as 24h00, nos dias uteis e sabados, no Ambito das aulas,

actividades escolares ou realizag&o de trabalhos.

O acesso € permitido, em casos excepcionais, até as 03h00 nos dias uteis e fins-de-
semana, a todos os alunos, docentes ou ndo docentes que tenham autorizacdo da

Direcgéo para o efeito.

Verifica-se, contudo, que com frequéncia, os docentes responsaveis pelas oficinas e
laboratérios da Escola Superior de Artes e Design de Caldas da Rainha necessitam
de ter acesso e permanecer nos referidos espacos fora do horario lectivo ou na
auséncia dos técnicos superiores que neles exercem fungdes, pelo que determino que
podem ter acesso as instalagdes da ESAD.CR, abaixo referenciadas, dentro dos

horarios acima estabelecidos, todos os docentes que a seguir se indicam:

Espago Docente Responsavel

Oficina/Laboratério
Audiovisuais Salas 20,21e 38 Fernando Manuel Galrito
Domingues
Ceramica/Gesso Sala 11 Alexandra Abreu
Fotografia Lab. 41, 42, 43, 44 e | Diogo Lopes Saldanha
47
Oficina Grafica Sala 45 e 46 Paulo Jorge Soares da
Silva
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F0.17;F0.20;F0.21
12e 13

Oficinal/l.aboratério Espacgo Docente Responsavel
Gravura/Serigrafia Salas3ed Joao Decq

Madeiras Sala 14 Sérgio Gongalves
Metais Sala 16 Rui Manuel Ferreira Leal
Projectos Sala 18 Nicholas Taylor

Teatro Salas FO. 3;F0.16;

Ricardo Pimentel

Prototipagem Digital

Sala 39

Jo&o Qliveira Mateus

Dever&o, no entanto, ser cumpridos os procedimentos definidos na Comunicacio
Interna n.? 11/09 de 23 de Outubro de 2009, quanto aoc registo do levantamento e

entrega das chaves, que a seguir se transcrevem:

a) O pessoal ndo docente, 0s segurangas ou 08 agentes da Policia de Seguranca
Publica em servige na Portaria da ESAD.CR antes de entregarerm a chave aos

utentes devem cumprir os seguintes procedimentos.

) Consultar a ficha de caracterizagdo de salas e espagos no respectivo

dossier;

i ()

iii)  Exigir a apresentacéo de documento de identificagdo ao utente (bithete de
identidade, cartdo do cidadéo, carta de condu¢éo, cartdo de estudante ou
da biblioteca);

iv) Reter o documento de identificacdo na Portaria durante a permanéncia
nas instalagdes da ESAD.CR e até a devolugdo da chave, com excepgao
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do bilhete de Identidade ou do cartdo do cidadéo, os quals devem ser
entregues ao seu titular, apos a reprodugéo de copia para arquivo;

v}  Proceder ao completo preenchimento e assinatura da folha de "Registo
de levantamento e devolugéo das chaves”;

vi) Alertar os utentes para o cumpnmento do periodo de utilizagdo
autorizado;

vii)  Informar os utentes que deverdo manter as portas das salas viradas para
o exterior dos Edificios Pedagdgicos 1 e 2, fechadas a partir das 24h00 e

sempre que se ausentarem.

Nio é permitido 0 acesso a0s espacos por alunos e outros docentes, fora do hordrio

lectivo. desde que ndo tenham prévia autorizagao expressa para o efeifo.

Caldas da Rainha, 3 de Maio de 2011

A Directora
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Doutora Susana Cristina Serra ndes Rodrigues
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