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Despacho n°® 18/2011

Mapa de Férias

Nos termos do n.°7, do art.® 176.° da Lei n.° 59/2008, de 11 de Dezembro, que aprova o
Regime de Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas, ¢ mapa de férias, com indicagéo
do inicio e termo do periodo de férias de cada trabalhador, deve ser elaborado até 15 de

Abril de cada anc e afixado nos locais de trabalho entre esta data e 31 de Qutubro.

Para o efeito, solicita-se a todo o pessoal docente e ndo docente em exercicio de fungbes
na Escola Superior de Artes e Design, de Caldas da Rainha (ESAD.CR) que proceda a

marcagdo dos dias de férias a que tém direito até 14 de Margo de 2011,

A marcagdo dos dias de férias sera efectuada atraves de formulario que devera ser
levantado nos Servigos Administrativos (front office dos Recursos Humanos), logo que os
mesmos sejam disponibilizados para o efeito. A marcagéo de dias de féerias em periodo

anterior, devera ser feita atraves da plataforma Secrefaria Virtual.

Recomenda-se ainda, que na marcagdo dos periodos de férias sejam observadas as

normas anexas a presente comunicacao.

Caldas da Rainha, 25 de Fevereire de 2011

A Directora,
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NORMAS A OBSERVAR NA MARCAGAO DE FERIAS

Os dias de férias acumulados do ano anterior deveréo ser gozados durante o primeiro
trimestre do ano (n.°2, art.° 175.° da Lei n.® 59/2008 de 11 de Setembro).

As férias devem ser marcadas por acordo entre a entidade empregadora publica e o
trabalhador, sendo que na falta de acordo compete & Escola marcar as férias e elaborar o
respectivo mapa, seguidos os tramites dosn.° s 1 e 2 do art.® 176.° da Lei n.” 59/2008, de

11 de Dezembro.

Considerando a especificidade das suas fungbes, os docentes deverdo marcar as férias
em periodos de pausas lectivas, nomeadamente no Carnaval, na Pascoa, no més de
Agosto e no Natal, nunca colidindo com as avaliagbes. Os docentes nomeados para
integrar jaris ou grupos de trabalho, bem como a realizagho de exames deverdo

considerar esses compromissos na marcagdo das suas ferias.

Assim, no ano de 2011, os docentes poderdo marcar férias nos seguintes periodos:
- 7 a 9 de Marco (Carnaval);

- de 18 a 21 de Abril (Pascoay;

- de 01 a 31 de Agosto;

- de 19 a 30 de Dezembro (Natal).

Serdo analisadas casuisticamente as situacdes em que os periodos acima indicados nao
sejam suficientes para comportar a totalidade dos dias de férias a que os docentes

tenham direito a gozar no ano de 2011.

As férias podem ser gozadas interpoladamente, por acordo entre a entidade
empregadora publica e o trabalhador e, desde que, num dos periodos, sejam gozados,
no minimo, 11 dias Gteis consecutivos {n.°6, do art.? 176.° da Lei n.° 59/2008 de 11 de

Setembro).
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No 1.° dia dtil apdés o gozo de cada periodo de férias o trabalhador devera remeter

através da Secretaria Virtual ou apresentar nos Servicos Administrativos, a comunicagio

do seu retorno ao servico.

Caldas da Rainha, 25 de Fevereiro de 2011
A Directora,
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